Area de Planificaciéony  Equipo de Tecnologias
| Presupuesto de la Informacion

Ministerio
de Educacion

“Afio del Fortalecimiento de la soberania Nacional”

GUIA DE USO DEL SIlIC01

Primero ingresa a la pagina de la UGELO1: https://www.ugel0l.9o0b.pe/

Busque y haga clic en PORTAFOLIO (En la parte superior de la pagina)

. Cemral Telefdnica: (01) 7191890 =% Comeo: (@ Atencién al ciudadano: Lun - Vi 8:30 am a 4:30 pm @ INICI0 = CONTACTO =1 WEBMAIL

P Porsol de (e Buscar.
o . » &
ST B PERG | Ministerio Unidad de Gestion PORTAFOUO £ Tignsparencia
de Educacién Educativa Local N° 01
UGEL 01 ESTRUCTURA ORGANICA SERVICIOS CIUDADANO

Luego haga clic en el icono SIIC01

Portafoliode Aplicaciones / Sistemas de Informacion

USUARIOS IIEE USUARIOS UGEL N® 01

Y pero Consulta aqui ‘ —
.. a (ETMIE D <
SIIC 01 ﬂl [:/ ’

el estado de

Sisteme ndegrede do nformasién i nllllllﬂll Rapido “mq
fuexpediente  gonsulta RDYRI SysCaja 0 e

INGRESAR AL . INGRESAR AL . INGRESAR AL . INGRESAR AL . INGRESAR AL INGRESAR AL
SISTEMA 2 SISTEMA : SISTEMA 3 SISTEMA 2 SISTEMA S SISTEMA

Para ingresar al sistema, en la ventana de acceso ingrese el Numero de su DNI
en USUARIO y en Contrasefia su contrasefia de acceso, luego haga clic en
INGRESAR.

z2 SIIC 01

Sistema Integrado de Informacién y
Comunicacién 01

Usuario: DNI

Contrasena

Olvide mi contraseia

& Manuales de uso

UGELO01 - Equipo de Tecnologias de la Informacién

Autor Unidad de Gestion Educativa Local 01
Fecha: 01 de junio del 2022


https://www.ugel01.gob.pe/

Ministerio Unidad de Gestién Area de Planificaciéony  Equipo de Tecnologias
de Educacién Educativa Local N° 01 Presupuesto de la Informacion

“Afio del Fortalecimiento de la soberania Nacional”
Ir al menu Ventanilla virtual->Mesa de partes Virtual

s’

MESA DE PARTES
VIRTUAL

Se mostrara una lista de opcidn. Escoja la mas acorde a su necesidad.

¢EN QUE LE PUEDO AYUDAR HOY?

BUSCAR POR: N* DE EXPEDIENTE, FECHA, CIUDADANO O ASUNTO

MOSTRAR SOLO MIS EXPEDIENTES ASIGNADOS 2022

MOSTRAR SOLO MIS EXPEDIENTES ASIGNADOS 2021

MOSTRAR SOLO MIS EXPEDIENTES ASIGNADOS 2020
CARGAR TODA LA LISTA DE EXPEDIENTES 2022 (Demora unos segundos)
CARGAR TODA LA LISTA DE EXPEDIENTES 2021 (Demora unos segundos)

CARGAR TODA LA LISTA DE EXPEDIENTES 2020 {Demora unos segundos)

BUSCAR POR: N° DE EXPEDIENTE, FECHA, CIUDADANO O ASUNTO: Debe utilizar los
campos de busqueda para filtrar los expedientes por N° de expediente, fecha,
ciudadano, o asunto.

MOSTRAR SOLO MIS EXPEDIENTES ASIGNADOS: Se mostrardn solo los expedientes
asignados al especialista.

CARGAR TODA LA LISTA DE EXPEDIENTES (Demora unos segundos): Se mostraran
todos los expedientes asignados a la oficia filtrado por afio.

Autor Unidad de Gestion Educativa Local 01
Fecha: 01 de junio del 2022



R

)

1 PERU | Ministerio dad
de Educacion ativa Locz

Area de Planificacion y
Presupuesto

“Afio del Fortalecimiento de la soberania Nacional”

Haga clic en el icono del lapiz.

Equipo de Tecnologias
de la Informacion

ROCIO

CHOCCE

Ciudadano

MARIALENITH
TAUMA OCAMPO

ELIZABEHT ZEA

Cargar

Documentos Situacion

¥ Firmar

o

OTROS-
DIRECTIVO:
REPORTE DEL
DIAGNOSTICO
DEL PLAMN
LECTOR

ASIGMNADO

PROPUESTA
DE COMTRATO
CE
FPROMOTORA
DE PRONOEI

ASIGNADC

3 o

PROCESADOD

Se mostrard una ventana con los datos del expediente (cddigo, resumen del pedido),
ciudadano (nombre, correo, celular) y archivos adjuntos (Fut, ticket, anexo)

EXPEDIENTE,CONTRATACION VIRTUAL,LIBRO DE
RECLAMACIONES

Codigo MPT2022-EXT-D069867

Ciudadano /
Solicitante

515 JUAN XXIlI

Documento

Correo

LENITH.GITANA@GMAIL.COM

Celular

Resumen del
Pedido

OTROS-DIRECTIVO: REPORTE DEL DIAGNOSTICO DEL
Cambiar tipo de tramite:

Numero de
folios digitados

Archivos
Adjuntos

DOCUMENTO

NUMERO DE
IMAGENES EN PDF

Fecha de
creacion

Expediente

04/07/2022 1

ASIGNADO
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GUIA PARA CARGAR DOCUMENTOS

Hacer clic en el icono de la Nube.

Ciudadano Asunto Cargar
Documentos Situacion

v Firmar

MARIALENITH OTROS- ASIGMNADO
TAUMA OQCAMPO DIRECTIVO:

REFPORTE DEL

DIAGNOSTICO

DEL PLAMN

LECTOR

ROCIO FROPUESTA ASIGHNADO
ELIZABEHT ZEA DE CONTRATO
CHOCCE CE

PROMOTORA

DE PRONDEI

Seleccionar el tipo de documento.

Cargar y Firmar Documento

Tipo de Documento

Informe

Memo Simple
Memo Multiple
CHicio Simple

el

Hacer clic en Elegir archivos.

L “« Do.. » Mue &) Buscar en Nueva carpeta (3)

‘ Organizar » MNueva carpeta = - in | o

SIAP CETPRO MNermbre : Fecha de modificacién Tipa)

EXPEDIENTE 21/12/20:

MNombre de archivo: ‘ EXPEDIENTE > NTDdDS los archivos

Abrir Cancelar

» @ OneDrive

> [ Este equipo
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Luego presione Subir Archivo.

Cargar y Firmgf Documento

Tipo de Document, Cargar Archivo

Informe | Elegir archivos | EXPEDIENTE. pdf

Mumero de imagenes en PDF: 1

El documento cargado se visualizara en la parte inferior.
Para visualizarlo haga clic en la lupa.

Lista de Archivos Cargados

Seleccione los archivos que desee firmar. N a EXpediente . M PT2022‘EXT‘006986?
Tipo de Firma:
W
O
Seleccionar / N
Deseleccionar Tipo Documento Wi Estado Firmantes Documento Fecha Documento Eliminar

M Informe Sin = Sin
EXPEDIENTE. pdf Firma Firmantes

Para eliminar el archivo haga clic en el tacho rojo.

Lista de Archivos Cargados

Seleccione los archivos gue desee firmar. N o E)(pedlent \ PTZOZZ—EXT-OOGQBG?

Tipo de Firma:

O
Seleccionar / N

Deseleccionar Tipo Documento Estado Firmantes Documento Fecha Documento Eliminar

Informe Sin * Sin
EXPEDIENTE. pdf Firma Firmantes

Autor Unidad de Gestion Educativa Local 01
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GUIA DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS

Hacer clic en el icono de la Nube.

Ciudadano

MARIALENITH
TAUMA OQCAMPO

Asunto Cargar

Documentos Situacion

v Firmar

OTROS-
DIRECTIVO:

@‘ ASIGNADD

PROCESADOD

REFPORTE DEL
DIAGNOSTICO
DEL PLAMN
LECTOR

ROCIO
ELIZABEHT ZEA
CHOCCE

FROPUESTA
DE CONTRATO
CE
FPROMOTORA
DE PRONDEI

ASIGHNADO

Seleccionamos el documento a firmar.

O
Seleccionar |
Ver

Deselecciong Tipo Documento

Informe:
EXPEDIENTE. pdf

Estado

Sin
Firma

N® Fecha

Documento Eliminar

Firmantes Documento

* Sin
Firmantes

Seleccionamos el tipo de firma.

Lista de Archivos Cargadg®

Seleccione los archivos que desgffirmar.

Tipo de Firma:

Soy el autor

Soy el autor

En sefial de conformidad
Doy V° B

Par encargo

Informe
EXPEDIENTE.pdf

Sin
Firma

» Sin

N° Expediente: MPT2022-EXT-0069867|

N

es Documento Eliminar

Fecha Documento

Firmantes

Presionamos Firmar documentos solicitados.

Lista de Archivos Cargados

Seleccione los archivos que desee firmar.

Tipo de Firma:

Soy el autor

Soy el autor

En sefal de conformidad
Doy V° B

Por encargo

Informe
EXPEDIENTE.pdf

Sin
Firma

» Sin

° Expediente: MPT2022-EXT-0069867]

N

es Documento Eliminar

Fecha Documento

Firmantes
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El sistema descargara el documento para firmarlo digitalmente.

N° Expediente: MPT2022-EXT-0069867

Se abrira el programa refirma, debe presionar en Firmar.

{I:qj Firmar Verificar

Seleccion el certificado y presione Aceptar.

Certificados digitales:

\

Actualizar Cancelar

Escriba su PIN y presione Aceptar.

== Seguridal de Windows

Tarjeta ifiteligente

Escriba su PR de autenticacién.

g

Hal clic aqui para mas informacion
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El documento se firmara digitalmente y se mostrara en la parte inferior izquierda del
documento.

LRSI ARPP
JBRAFICETI

Ay {2 folios)

Firmade digitaments por. be b ot e e A3 o DL, (0L300 5 PEaR g I ,‘;.L’“"_""ﬁi’f.‘. Pasplona Ba
ACDSTA FLORES Joge i revias Fred del 1.5, 026.01£-PCH. Su $rm, dar tis Wlrabmems - Lot |
Armareds F AL 20343332138 hard e K i fp '_' Lo s :"' TN Careal Telafonica: T43H555
tlativa: Soy o autor o sy T pepe——— oy wewner g el 1_gois, pe

Fecha: 040742022 17:31:50-0500

Aifo del Bicentenario del Peri: A
200 afios de Independencla *i-mw

Presion Aceptar.

siic01.ugel01.gob.pe

Documento firmado desde SIICO1 correctamente, ‘

Finamente en la parte inferior se mostrara el documento firmado digitalmente.

|_| seleccionar |
Deseleccionar Tipo Documento A Firmantes

Informe Documento + JORGE ARMANDO
Informe: Firmado ACOSTA FLORES

Materiales. pdf
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